MG de arnadho

CADERNO DE ENCARGOS

- Nos termos da alinea d) do n.° I do artigo 20.° e do artigo 112.° e seguintes do Codigo dos

Contratos Publicos (Decreto-Lei n° 18/2008 de 29 de janeiro na sua versdo atualizada).

Designagio: “Revisdo do enquadramento do IVA conferido pelo Municipio de Anadia — anos
de 2021 e 20227
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PARTE I
CLAUSULAS JURIDICAS

Clausula 1.°

OBJECTO
O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas contratuais na sequéncia do
procedimento pré-contratual com o objeto de revisdo da metodologia de dedugdo do IVA
adotada pelo Municipio de Anadia.
A prestagdo dos servigos cumprira com as especificagdes constantes da PARTE I - clausulas

Juridicas e PARTE II — clausulas técnicas.

Clausula 2.°
ENTREGA E PRAZO DE EXECUCAO DA PRESTACAO DE SERVICOS
O presente contrato terd a duragdio maxima de 6 meses ap6s a adjudicagio.
O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo dos servigos em conformidade com os
respetivos termos e condigdes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigagGes acessdrias que

devam perdurar para além da cessagéo do contrato.

Clausula 3.2

FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO

. O Adjudicatério prestara o seu servigo de acordo com o Plano Estabelecido (Parte II do

Caderno de Encargos - clausulas técnicas).

. Para o acompanhamento da execugfio do contrato o adjudicatario tera acesso a todos os

documentos necessarios para o desenvolvimento do seu trabalho, que levem a boa execugéo

das suas tarefas inerentes ao desempenho do seu trabalho.

Clausula 4.7

PRECO BASE

. Nos termos do disposto do artigo 47.° do CCP, o pre¢o do procedimento corresponde a 10%

do ganho efetivo, com referéncia ao periodo compreendido entre 2021 e 2022.

. Para efeitos da determinag@io do ganho efetivo, sera tido em consideragdo o imposto

recuperado ou a redug@o do IVA suportado e que venha a ser restituido pelos fornecedores.
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3. Os honorarios serdo faturados com a efetiva recuperagdo/recebimento do imposto, que podera
ocorrer com a inscrigio dos valores nas declaragBes de impostos, quando essa seja a
modalidade de recuperagio, ou no momento em que se verifique o reembolso do imposto, no
caso de ser apresentado um pedido de reembolso.

4. Sem prejuizo do estabelecido no ponto anterior, o presente contrato terd como limite o
montante méaximo de 10.000,00 €, acrescido do IVA a taxa legal em vigor.

5. Seri excluida a proposta que apresente um valor global/contratual, superior ao indicado no
niimero anterior, nos termos da alinea d) do n.° 1 do artigo 70.° do CCP.

6. Os honorarios a pagar ao adjudicatario estdo limitados ao montante maximo de adjudicagdo,
sendo que, se apds o calculo, o valor a pagar for inferior ao adjudicado, o valor sobrante sera

estornado, sendo o valor a pagar, o valor final da adjudicagio da Prestagdo de Servigos.

Clausula 5.*
DOCUMENTOS DA PROPOSTA

1. A proposta devera integrar todas as informagdes inerentes ao objeto do contrato, bem como o
prego e quaisquer outros documentos que sejam expressamente exigidos no presente caderno
de encargos.

2. A proposta devera conter declaragio expressa, do concorrente da aceitagéo do conteido do
presente Caderno de Encargos (Anexo I).

3. A proposta devera ainda ser acompanhada dos seguintes elementos:

— Certiddo da matricula da sociedade na Conservatéria do Registo Comercial;

— Documento comprovativo de que os titulares dos orgdos sociais de administragéo,
diregd@o ou geréncia das mesmas, que se encontrem em efetividade de fun¢des, ndo se
encontram na situagdo prevista na alinea i) do artigo 55.° do CCP.

4. Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa, exceto quando for expressamente mencionado no convite a aceitagdo de

propostas redigidas noutro idioma.
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Clausula 6.°
CONDICOES DE PAGAMENTOS

1. As quantias devidas pelo Municipio de Anadia, nos termos do disposto na clausula anterior,
devem ser pagas no prazo de 30 (trinta) dias apos a recepgdo pelo Municipio de Anadia das
respectivas facturas, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento das obrigagses
respectivas.

2. Em caso de discordéncia por parte do Municipio de Anadia, quanto aos valores indicados nas
facturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respectivos
fundamentos, ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos
necessarios ou proceder a emissdo da nova factura corrigida,

3. A qualquer momento o contraente publico, pode modificar o plano de pagamentos, apos

acordo prévio com o prestador de servigos.

Cldusula 7.*
EXCLUSAO DAS PROPOSTAS
1. Sdo excluidas as propostas que:
a) Nio sejam recebidas no prazo fixado;
b) Nio apresentem os documentos exigidos no Convite;
¢) Apresente um prego contratual superior ao prego base estabelecido;

d) Sejam apresentadas com variantes.

Clausula 8.*
SIGILO

1. O adjudicatério, prestador do servigo em causa, deve guardar sigilo sobre toda a informagdo
e documentag3o, técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio, de que
possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagio com a execugdo do contrato.

2. A informagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo no podem ser transmitidas a
terceiros, nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado
directa e exclusivamente & execugdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagio e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico & data da respectiva obtengdo pelo fornecedor ou que
este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de

autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
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Clausula 9.°
PRAZO DO DEVER DE SIGILO
1. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 10 anos a contar do
cumprimento ou cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢do
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, & protecgdo de segredos

comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas colectivas.

Clausula 10.7
CAUCAO PARA GARANTIR O CUMPRIMENTO DE OBRIGACOES
1. Nio € exigivel a prestagdo de caugdo, nos termos do n® 2 do artigo 88.° do CCP, nem sera

realizada qualquer reteng&o nos termos o n.° 3 do mesmo artigo.

Clausula 11.°
PATENTES, LICENCAS E MARCAS REGISTADAS
1. S#o da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, no
fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou licengas.
2. Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execugio do
contrato, qualquer dos direitos mencionados no nimero anterior, o adjudicatario indemniza-
o de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha

de pagar seja a que titulo for.

Clausula 12.°
GARANTIA
1. O adjudicatario garantira, sem quaisquer encargos para a entidade adjudicante, os servigos
prestados, pelo prazo indicado na proposta.
2. O prazo de garantia referido no niimero anterior conta-se a partir da data da aceitagdo da

prestagdo de servigos em causa.

Clausula 13.2
CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL
1. O adjudicatirio ndo podera ceder a sua posi¢do contratual ou qualquer dos direitos e

obrigag¢des decorrentes do contrato, nem proceder & subcontratagdo nos termos do artigo 317°
do CCP.
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Clausula 14.°
OBRIGACOES DO ADJUDICATARIO

1. Constituem obriga¢des da entidade prestadora dos servigos:

a)

b)

g)

h)

Fornecer os servigos a entidade adjudicante, conforme as especificagdes técnicas
minimas, prazos de entrega e requisitos definidos neste caderno de encargos e
demais documentos contratuais;

Comunicar antecipadamente a entidade adjudicante os factos que tornem total ou
parcialmente impossivel a prestagio dos servigos objecto do procedimento ou o
cumprimento de qualquer outra das obrigagdes, nos termos do contrato celebrado;
Fornecer a entidade adjudicante os relatérios finais;

Nio alterar as condigdes da prestagio de servigos fora dos casos previstos neste
caderno de encargos;

Nio ceder a sua posi¢do contratual nos contratos celebrados;

Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugdo dos contratos e que altere,
designadamente, a sua denominago social, os seus representantes legais com
relevancia para a prestagdo de servigos, a sua situagio juridica e a sua situagéo
comercial;

Comunicar 2 entidade adjudicante a nomeagdo do gestor de cliente responséavel
pelos contratos celebrados ao abrigo do presente procedimento e quaisquer
alteragdes relativas a sua situagéo;

Manter sigilo e garantia de confidencialidade;

Clausula 15.*
RESOLUCAO POR PARTE DA ENTIDADE ADJUDICANTE

1. Sem prejuizo de outros fundamentos previstos na lei, a entidade adjudicante pode resolver o

contrato, a titulo sancionatério, no caso da empresa prestadora do servigo violar de forma

grave ou reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbem.

2. O direito de resolugio referido no niimero anterior exerce-se mediante declaragéo enviada ao

fornecedor e ndo determina a repetigio das prestagdes ja realizadas, a menos que tal seja

determinado pela entidade adjudicante.
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Clausula 16."
DOCUMENTOS DE HABILITACAO
O 6rgdo competente para a decisdo de contratar pode, a qualquer momento, exigir ao
adjudicatario, a apresentagfo de qualquer dos documentos de habilitagéo, previstos no artigo

81.° do CCP, de acordo com a natureza da prestacio de servigos a contratar.

Clausula 17.2
PRAZO DE MANUTENCAO DA PROPOSTA DO ADJUDICATARIO

. O Adjudicatario fica obrigado a manter a sua proposta durante um periodo de 66 dias contados

da data limite para a sua entrega, considerando-se este prazo prorrogado por iguais periodos

se aquele nada requerer em contrario.

Clausula 18.°
OUTROS ENCARGOS

. Todas as despesas relacionadas com a prestagéo de servigos objecto do presente contratos

serdo da responsabilidade do adjudicatario.

Clausula 19.°
FORO COMPETENTE

Para todas as questdes emergentes do contrato sera competente Tribunal Administrativo e
Fiscal de Aveiro.

Clausula 20."

Comunicagdes e notificacdes

Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicagdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Codigo dos Contratos
Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato;
Qualquer alteragdo das informag&es de contacto constantes do contrato deve ser comunicada
a outra parte.

Clausula 21.°

CONTAGEM DOS PRAZOS

. Os prazos previstos no contrato sio continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados
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Clausula 22.°
LEGISLACAO APLICAVEL
1. O contrato ¢ regulado pela legislagdo portuguesa.

Clausula 22.°
CASOS OMISSOS
1. Os casos omissos resultantes deste caderno de encargos, serdo resolvidos pela entidade

competente para autorizar a despesa, ou de acordo com o regulado na legislagdo portuguesa.
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PARTE II - Clausulas Técnicas

Cldusula 1.2
OBJETO DO CONTRATO

O objecto do presente contrato visa a contratagio de servigos para efectuar uma analise ao

enquadramento do IVA conferido pelo Municipio de Anadia com o intuito de aferir a

existéncia de oportunidades para incrementar a recuperag@o do IVA incorrido ou diminuir o

imposto pago, no estrito cumprimento da legislag@o nacional em vigor, através das analises

retrospectiva e prospectiva dos procedimentos, conforme, de seguida, se concretiza melhor.

Clausula 2.?

PLANEAMENTO TRABALHO / RESULTADOS A OBTER PELO ADJUDICATARIO

No que concerne a revisio da metodologia de dedugéio do IVA, com referéncia ao periodo

compreendido entre 2021 e 2022, o trabalho consistird na realizagdo de uma analise ao

enquadramento do IVA conferido pelo Municipio de Anadia com o intuito de aferir a

existéncia de oportunidades de incrementar a recuperagio do IVA incorrido. Em concreto, o

trabalho tera de passar pelas seguintes etapas:

L

IL

11

Recolha da informag@o necesséria nas instalagdes do Municipio de Anadia, com vista
ao levantamento dos elementos de informagao indispensaveis a identificagdo de areas
de actividade, operagdes ¢ inputs directos, respectivos regimes de IVA, bem como a
andlise do procedimento de dedug@o utilizado pelo Municipio;

Determinagdo dos critérios adequados para recuperagdo do IVA, tendo em conta as
especificidades do Municipio de Anadia, designadamente as areas de actividade
existentes, e avaliagéo (adequag@o e custo/beneficio) da possibilidade de optimizagéo
do método de dedugdo directa e do pro rata;

Determinagdo dos procedimentos a adoptar (declarativos, contabilisticos e
administrativos) e a sua preparag@o para concretizar a recuperagdo do IVA;
Acompanhamento e esclarecimento de quaisquer questdes colocadas pela Autoridade
Tributaria e Aduaneira na eventualidade de vir a ser instaurado processo inspectivo;
Apoio aos colaboradores do Municipio de Anadia com vista a sua formagao, de forma
a instituir procedimentos que garantam adequados niveis de recuperac¢do do imposto,

numa Optica prospectiva.
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Adicionalmente, seré efectuada a revisio do enquadramento adoptado, em sede de IVA,
pelos fornecedores do Municipio de Anadia, compreendendo a analise dos contratos e
termos de fornecimento externo regular que o Municipio de Anadia tem acordado junto dos
seus fornecedores, com vista a identificagdo de situagdes em que se afigura possivel a
eliminagdo/redugio da tributagio em IVA. Em concreto, o trabalho tera de passar pelas

seguintes etapas:

I.  Analise dos contratos e termos de fornecimento externo regular que o Municipio de
Anadia tem acordado junto dos seus fornecedores;

II.  Identificagdo das despesas que, no estrito cumprimento da legislagdo fiscal e de
acordo com os entendimentos proferidos pela Autoridade Tributaria e Aduaneira, se
afigurem susceptiveis de afastar a sujeigio a IVA;

III.  Quando justificavel, preparagdo dos pedidos de informag@o vinculativa junto da
Autoridade Tributaria e Aduaneira por cada tipo de despesa incorrida e considerada
idonea a beneficiar da respectiva isengdo em IVA;

IV.  Contacto com os fornecedores do Municipio de Anadia, cujos servigos prestados
possam beneficiar da iseng@o/redugdo da taxa do IVA, no propésito de implementar

e efectivar o novo enquadramento fiscal associado.

2. Apos a conclusdo do trabalho, de consultoria e analise efectuada, o adjudicatirio deve

apresentar os seguintes resultados:

e Preparagdo de dossiers de documentagio;
e Relatdrio final com as conclusGes da revisdo efectuada a metodologia de dedugéo do IVA

incorrido pelo Municipio de Anadia.
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